


成都市泡桐树小学（天府校区）
2019至2020年财务内部咨询服务询价函

各受邀单位：
我校现拟通过询价方式采购“2019至2020年财务内部咨询服务”事项。欢迎符合要求的单位予以报价，并请于2021年1月27日17:00点前将询价响应文件送至我校服务中心。
一、项目基本情况
对我校2019至2020年度财务事项进行查阅，包括会计基础性工作、财务制度执行情况等，具体包括对会计基础性工作、预算执行、收入、支出、财务制度的建立情况进行查阅梳理，指导学校按相关财务制度开展经济业务。
[bookmark: _GoBack]注：项目总最高限价：18000.00元（大写：壹万捌仟元整）。
二、提供服务的主要依据
1.《行政事业单位内部控制规范（试行）》
2.《中华人民共和国会计法》
3.《中华人民共和国政府采购法》
4.《政府会计制度——行政事业单位会计科目和报表》
5.《会计基础工作规范》
6.成都市、高新区及上级主管部门相关规定等
三、服务工作重点
（一）规范财务管理
1.有关财务管理等内部管理制度的建立健全和执行情况；财务管理方面：查阅会计基础核算、查阅凭证；查阅财务管理制度及执行情况；查阅凭证、账簿、报表是否一致；凭证以及附件是否合规、完整。
2.贯彻落实“三重一大”决策制度的情况；
了解“三重一大”事项决策的情况，包括决策参与人、决策事项、决策过程、决策结论等，是否以会议记录、纪要、决定、备忘录等形式留下文字性资料。
查阅“三重一大”事项的决策范围、形式、程序是否合规。
3.国有资产的采购、管理、使用和处置情况；
查阅政府采购项目是否按规定程序办理。是否按规定编制上报了政府采购预算，是否存在达到公开招标限额而未公开招标现象，是否按中标价签订合同，审批手续是否合规。
4.学校各项收费和收入的收取管理、使用和上缴情况。
5.财务工作是否符合会计基础工作规范；对财务票据、财务凭证附件查阅；对合同台账、固定资产台账及其他相关台账进行查阅及提供指导建议。
查阅预算、决算报表的一致性；原始凭证的真实、合规性；金额的正确性；账务处理的规范准确性；账簿记录的正确性。
固定资产：查阅固定资产账、表、台账、卡片是否一致，是否按照国有资产管理制度规定进行管理；提出相应的管理建议。
合同管理：合同管理是否按照合同管理制度进行管理。
6.三公经费使用情况；
查阅学校是否按照规定公开“三公经费”预算和决算情况；学校“三公经费”否按照有关要求定期进行内部公布， “三公经费”支出是否合规，是否超预算，是否建立和履行了内部审批制度；
7.公务卡使用情况；
8.对以往审计中存在问题的整改情况。
四、人员安排及时间计划
[bookmark: _Toc55041402]中标方组织人员，针对本项目特点，成立具有丰富专业经验的小组。根据我校安排，在二十个工作日左右完成服务内容。
五、注意事项：
1.受邀单位须满足《政府采购法》第二十二条相关资质要求。
2.询价文件构成：（1）报价单（见附件）；（2）工商营业执照复印件；（3）法人身份证复印件。
以上资料均需加盖鲜章，均须密封，并在封口处加盖公司公章；
三、联系方式：
联系人：赵老师
联系电话：85193760-8205
成都市泡桐树小学（天府校区）
2021年1月22日




附件：
《成都市泡桐树小学（天府校区）2019至2020年财务内部咨询报价单》
成都市泡桐树小学（天府校区）
2019至2020年财务内部咨询报价单

单位名称：
联 系 人：
联系电话：
报价日期：      年    月    日
其余参数如下：
	序号
	项目
	数量（项）
	单价（元）
	小计（元）
	备注

	1
	2019至2020年度财务内部咨询服务
	1
	
	
	服务内容见询价函正文

	合计
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