[image: ]                                                                   为每个孩子最大可能的发展负责
成都市泡桐树小学（天府校区）
关于微信运营托管服务方案
为提升校园品牌文化，加强学校对外宣传，拟聘请三方公司对我校微信公众服务号进行托管运营服务。具体服务内容如下：
	项   目
	具体内容
	备注

	公众号发布及维护
	1、日常文章推送（包括：资料整理及搜集、资料整合加工、正文及固定板块编辑、审核推送）
	提炼主题、内容加工、创意策划

	
	2、外化设计（包括推送固定板块定制、精美统一排版、图片及视频资料加工美化）
	

	原创内容
	主题或话题的策划、编辑（文案+图片）
	2篇/月

	优化排版
	依据学校提供的照片、文字进行排版、编辑、发布
	≤4篇/周

	活动采编
	各类接待、活动到校采编（文案+图片）
	≤30篇/年

	资料储存
	对新闻素材资料进行保存，每学期交接一次
	推文图片及文字，按时间线进行存储

	后台管理
	1、留言回复反应，相关数据监控
	

	
	2、导航菜单设计及维护，自动消息回复设置
	

	7X24小时
	应急响应服务
	例如发生舆情或媒体曝光需要，策划方案并积极协助


费用预算：98000元/年
编制：         部门审核：           财务审核：          审批：
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