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                                                                   为每个孩子最大可能的发展负责


成都市泡桐树小学（天府校区）“家校共育”-家长手册（试行）

家校共育成就孩子“最大可能”的发展

1.学校理念 
 成都市泡桐树小学（天府校区）为践行社会主义核心价值观，围绕学校的办学理念——“为每个孩子最大可能的发展负责”、培养具有‘仁、义、礼、智、信、廉、耻’的国际公民，营造影响孩子一生的氛围——将学校建成一所人人爱读书、飘满书香的“书香学园”；人与环境互动、亲近自然的“绿色公园”；高度信息化、智能化的“数字网园”；学习生活知识、学会生存本领、学懂生命意义的“生活乐园”；关注学生国际视野、国际竞争力培养的“国际家园”。

2.课程设置 

成都泡桐树小学（天府校区）秉承 “为每一个孩子最大可能的发展负责”的办学理念，努力“营造影响孩子一生的氛围”，致力于培养具有国际视野的现代化中国公民；致力于办成一所学生更喜欢、家长更满意、教师更幸福、社会更向往的具有国际视野的现代化中国学校。 
为遵循儿童身心发展规律，全面提升学生综合素质和个性化成长的时间与空间，也为教师专业成长的需要，在课程设置上，提倡无人、无事、无时不课程； 提倡在学生综合素质基础上促进学生个性化发展； 提倡并实施课程整合;引导全体教师和家长参与课程建设，并以信息通讯技术提供强有力的支持。

· 高效安排教学时间         30分钟课堂 
· 合理调整课程结构         单双周课表
· 开发完善课程内容         必修和选修
· 改进课堂教学策略         贯穿“分享”
3.学校管理，家长须知

3.1.家长进校园须知

a.为了学校校园安全，为了给学生创造一个安全、安定、宽松的学习生活环境，学生在校学习时间段，没有特殊情况，家长不能进入校园。如遇特殊情况需要进入校园，请参照以下流程进行。(学生身患或疑似传染性疾病以及在校用药安全请解读“3.4.学生在校身体健康基本保障及用药安全须知”相关内容)
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b.兴趣班、特长队的放学由任课老师带出校园，家长不需进入校园内接孩子。

c.学校每天静校时间为18:00。

3.2.家长参加校园内各种会议、活动（或培训）须知：

a、家长参加校园内各种会议、活动（或培训），请按相关要求准时进入校园和会场，按照老师、学校工作人员或家长志愿者的安排有序就坐，请勿占用多余座位。

b、家长进入会场（或活动场所）应服从会场（或活动场所）老师、工作人员以及家长志愿者的管理安排。

c、会议或培训开始，请将手机调至静音或关闭状态，如有必须接听的电话，请您离开会场到场外小声接听，以免干扰会场秩序。

d、会议或培训过程中严禁大声喧哗、交头接耳、随意走动。

e、讲文明、讲礼貌、讲卫生、不随地吐痰、不乱扔垃圾，保护校园、会场内环境卫生，爱护公共财产。

f、学校为无烟场所，请勿在校园内和会场内吸烟。

3.3.家长接送孩子须知

a.我们倡导家长送、接孩子“绿色出行”（即步行或乘坐公共交通工具）。

b.家长驾车送、接孩子，请自觉遵守国家《交通法》，遵守地方交通法规，遵守校园周边的交通管制，尊重交警（包括协警）、学校安保人员以及维持校园周边交通秩序的家长志愿者。（所有违法违规行为，后果自负）

c.住所较远的家长早上送孩子上学必须驾车的，请将车辆停靠在学校周边正规停车场，再将孩子步行送到学校门口，然后由孩子自己进入校园。

d. 驾车接孩子放学的家长，请提前将车辆停靠在学校周边正规停车场，再步行到学校门口接孩子。

e.放学、放假或家长临时来校接孩子，请家长务必按照规定或通知的时间，准时到校接孩子,接到孩子后请尽快离校回家，不在路途中逗留。家长负责学生离校后的安全。

F.请家长对孩子做好回家路途识别引导、提醒孩子回家路上不准私自到同学家和其他地方玩耍，并做好路途安全教育等。【如：路途中遇到陌生人、可疑人员拦截、盘问，要提高警惕；遇到紧急情况要向旁边的大人（最好是警察、保安人员）求助；不一个人走在黑暗、僻静的路上。】

g.学生在校学习期间，家长遇特殊情况需临时接学生出校门的，请参照以下流程：


h.家长、学生上、下学途中要时刻注意交通安全，遵守交通规则，避免交通事故的发生。（请家长告知孩子应遵守的交通规则）

i.学校放学时间、地点的统一设置与安排：

周一至周四：
	放学时间
	年级
	班级
	放学地点
	放学时间
	年级
	班级
	放学地点

	15:40
	一
	1、2、3、4、11、12
	学校正门
	15:40
	一
	5、6、7、8、9、10
	学校侧门

	15:55
	二
	1、2、3、4
	学校正门
	15:55
	二
	5、6、7、8、9、10
	学校侧门

	16:05
	三
	全体班级
	学校正门
	16:05
	四
	全体班级
	学校侧门

	16:15
	五
	全体班级
	学校正门
	16:15
	六
	全体班级
	学校侧门


周五：
	放学时间
	年级
	班级
	放学地点
	放学时间
	年级
	班级
	放学地点

	15:20
	一
	1、2、3、4、11、12
	学校正门
	15:20
	一
	5、6、7、8、9、10
	学校侧门

	15:35
	二
	1、2、3、4
	学校正门
	15:35
	二
	5、6、7、8、9、10
	学校侧门

	16:05
	三
	全体班级
	学校正门
	16:05
	四
	全体班级
	学校侧门

	16:15
	五
	全体班级
	学校正门
	16:15
	六
	全体班级
	学校侧门


温馨提示：请家长在校门外围墙上所标示的班级区域、按各年级放学顺序站位接孩子，请不要往前靠、拥、堵在学校大门口。
j.学校放学时段，为了放学工作的安全有序进行，请家长不要与带班放学的老师交流。如确需交流，请和老师另预约时间地点。

3.4.学生在校身体健康基本保障及用药安全须知

3.4.1.学生在校身体健康基本保障

为了所有学生在校身体健康得到基本保障，如学生患有传染性疾病或疑似传染性疾病，根据国家传染病防治法规及教育主管部门的相关规定，请家长带孩子到国家认可的相关正规医疗机构就诊治疗，康复或排除传染性后，在就诊治疗的国家认可的相关正规医疗机构出具医学健康证明，方可返校。

3.4.2.自带药品管理程序

a.学生出现发热、感冒、流涕、咳嗽等轻微身体不适的情况后，家长带学生经国家认可的正规医疗机构、医院诊断确诊学生无传染性疾病的情况下，而且可以参加学校正常的学习活动时，家长可以为学生携带医院开具的处方及口服药来校。

b.家长必须严格遵守学校自带药品登记制度。非处方药品学校不接收。

 c.家长给学生只能自带中午一次药量，早晚的药要求在家里服用（除非有特殊情况）。

自带药品登记及存放流程如下：



3.4.3.服药期间注意事项

家长要了解掌握用药常识，遵医嘱何时服药。如健胃药宜饭前服用、对胃粘膜有刺激的药物宜饭后服用；磺胺发汗药物服后要多饮水；止咳药物服用后不宜立即饮水；服酸剂、铁剂应用饮水管吸入，避免接触牙齿，服后立即漱口。易过敏的药物要询问有无过敏史。

3.5.家校沟通交流预约制

为了不影响学校正常教学秩序，不影响老师正常教育教学工作，配合家长时间，老师、学校与家长、家委会或家长、家委会与老师、学校的沟通交流实行预约制。家长约谈结束后，请立即离开校园。具体流程如下：


3.6.家长意见（或建议）反馈途径





a.家长意见（或建议），学校相关老师、部门、领导在了解、调查、核实后回复。

    b.家长、家委会对学校各方面工作的各种声音（包括表扬鼓励、意见或建议、情况反映等），学校网站首页设置的“校长信箱”欢迎您来稿。

3.7.家长办理相关手续流程

3.7.1.学生证明办理

学生因各种事宜需学校出具证明，请到学校服务中心办理。如需证明方，在证明格式上有特殊要求，请持需要方标准模板（或格式）到学校服务中心办理。

3.7.2.学生请假手续办理

a.学生因事、因病或其它事由需请假1-2天的，请向班主任说明原因并用短讯或写请假条请假，班主任同意后方可请假。
b.学生因事、因病或其它事由需请假3天及以上的，请家长手写假条，并交与班主任，班主任同意并签字后报教师发展中心教务处进行批示。

c.学生请假期间，请家长监管并负责学生安全。

3.7.3.休学、缓学、复学手续办理流程：

a.学生要休学、缓学或复学，请手写书面申请表（因病长时间请假返校复学的，请出具国家认可的正规医疗机构的医学健康证明），班主任签字并上交至教务审批并报分管校领导签字。

b.请家长将a条的证明、申请一并交到教务处存档。由教务处在学籍系统里作相应登记或存档。

3.7.4.学生转学手续办理流程



    【学校各部门、各方面工作分管行政、领导的办公室、联系方式请在学校网站查询对接。】

4.走进“家长委员会”

4.1.成立家长委员会的意义

家长委员会（以下简称“家委会”）是家长与学校沟通交流的桥梁和平台，是把我校建设成为国际化的现代学校不可或缺的组成部分。建设家长委员会，是办家长满意教育的重要举措。为培养具有国际竞争力的学生，充分发挥家长在学校教育改革发展中的积极作用，建立健全家长委员会，有利于促进家校和谐，有利于孩子健康快乐地成长。

4.2.家委会性质

学校坚持科学、务实、创新的原则，建立健全“学校、年级、班级”三级家长委员会。家长委员会是对学生成长、家校共育等相关事务进行民主商议、民主管理、民主监督和咨询的自治性组织。家长委员会与学校教育机构相对独立、相互沟通、相互促进，其成员由学校、家长民主选举产生。
4.3.家委会义务

a、维护学校班级和谐发展。（传递正能量，为班级营造和谐的教育环境，潜移默化影响学生做一个宽容、友善、感恩、大气、阳光的有健全人格的人）。

b、沟通协调和信息传递。（向家长通报学校、班级近期相关的重要工作和准备采取的重要举措，向学校及时反馈家长和学生的意愿，听取并转达学校对家长的希望和要求，促进学校和家庭的相互理解和支持的和谐教育）。

c、组织整合资源，支持学校、学生发展。

d、优化教育发展环境。（主动与社区、媒体、青少年教育组织等保持横向联系，为学生的健康成长、个性发展创造良好的校园、家庭及社会环境）。

e、开展家长教育工作。（通过家长学校、家长沙龙、家长教育论坛、“家长手册”帮助家长提高科学的家庭教育观念）

4.4.家委会权利

知情权、建议权、评价权、质询权、监督权。

4.5.家委会活动

为孩子们“最大可能的发展”搭建校内知识的延伸拓展舞台，让每个孩子的成长得到多元发展，得到更好、更多的机会锻炼，发掘潜质，彰显个性，使每个班级、每个家庭其乐融融，更加和谐幸福，各班根据具体情况组织开展“家长讲坛”、“社会综合实践亲子活动”。各种校外“亲子活动”，原则上老师不参与。具体流程如下：



各种家委会活动经费开支状况，需在活动方案中详细呈现，杜绝铺张浪费，杜绝形式大于实际意义的高消费，并必须由班主任报学校相关部门审核、签字、存档。

4.6.如何进入“家委会”

    家长委员会委员要具备广泛的代表性，兼顾不同行业，可邀请有声望的社会人士、社区的人大代表和政协委员、热心教育事业的志愿者、校外辅导员、模范人物以及教育行政部门人员等作为“特邀”委员，参与家长委员会工作。

4.6.1.家长委员会委员应具备下列条件

a.具有正确的教育观念，热心学校教育工作，富有志愿服务精神。

b.具有一定的组织管理和协调能力，善于听取各方面意见，责任心强，办事公道，能赢得广大家长的信赖。

c.身心健康，有时间和精力参与家长委员会工作。

d.具有团队协作精神，有大局观念，一切为了学校和孩子的发展。

4.6.2.家长委员会委员的产生   

a.学校校级家长委员会委员分别由各班各年级家长委员会民主推荐或者自荐申请、竞选演讲、学校审核产生。校级家长委员会同时吸纳“特邀”委员。（学校家长委员会主席委员可作为区（市）家长委员会的推荐人选。）

    b.年级家长委员会成员由本年级各班当届家委会主席组成，再在中间选出本年级本届联络正副秘书长各一人，负责本年级家委会工作及上传下达的联络工作。

    c.班级家长委员会委员的产生，由各班家长民主推荐或者自荐申请、竞选演讲、学校审核产生。

【“家长委员会”相关内容详解，请上学校网站（http://www.pxtf.org）查阅《成都市泡桐树小学（天府校区）关于建设校级家长委员会实施方案（试行）》】

                         成都市泡桐树小学（天府校区）
                                    2016年8月
家长参加学校内各种会议或活动





家校沟通、孩子生病等特殊情况或突发意外情况





须持相应的会议通知书或邀请函





在校门口与相关老师取得联系





经过门卫确认并登记相关信息，方可进入校园





完善请假手续，班主任在出门条上签字





在保安处领取出门条





参见家长进校园流程





由保健老师统一收取和发放，并按登记表的内容督促孩子服药





存放在门卫室内规定地点





家长在门卫处按服药登记表上的项目认真、如实填写





经过门卫确认并登记相关信息，方可进入校园








到达学校门口，请与预约老师进行电话联系





与相关老师进行时间、地点的预约（电话、短信、微信）





自己孩子本身的教育、学习等问题质疑或有意见（或建议）





与班主任或相关老师联系（或预约），进行信息沟通交流或当面沟通交流





孩子班上或同学中存在的普遍性问题，家长有意见（或建议）





向班级家委会反映或者向班主任进行反映。





反馈至相应的学校部门或者校级家委会





整理意见或建议





教务处完善学籍转出相关手续








校长审批签字








交至班主任审核资料处





学生转出本校，请家长手写转学申请书（申请书内写明转出原因，转至的学校）





教务处审批签字





班级内民主商议，并达成共识





由班主任老师报送学校相关部门审核、签字、存档





将本次活动方案交到班主任处





将本次活动写成活动方案（必须有安全预案）








